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Validation

Accessibilité

FICHE PEDAGOGIQUE FORMATION EXCEL
INTERMÉDIAIRE

Dans nos centres à Lyon ou Rennes ou dans vos locaux (intra)

Formation courte

3 jours

Salariés, demandeurs d’emploi, particuliers

Atelier personnalisé en présentiel

Connaître les bases Excel : Mise en forme et calculs simples

Tests de positionnement en entrée et sortie de formation

Consolider ses connaissances et gagner en efficacité sur la mise en forme, les
calculs et l’analyse de ses tableaux Excel

Révision des fonctions de base de Excel

Apprentissage des fonctions courantes

Tris et filtres simples

Tableaux automatiques

Validation de données

Graphiques

Mise en forme conditionnelle

Tableaux croisés dynamiques simples

RS5252

Contactez-nous : 02 99 26 95 26 (Rennes) / 04 28 29 05 50 (Lyon)

Certification TOSA

Locaux de plain pied et toilettes accessibles

version du 03/04/2025

Être à l’aise et autonome avec les calculs et les fonctions de base
Révisions calculs arithmétiques, somme automatique, fonction Moyenne

Maîtriser les fonctions les plus utilisées : NB, NBVAL, NB.VIDE, MIN et MAX
Comprendre et savoir utiliser pour les copies de formules, les références
relatives, mixtes et absolues ($)

Savoir appliquer des tris simples, multicritères et de couleurs
Réaliser des filtres automatiques, textuels et numériques

Savoir créer un tableau automatique
Créer des formules dynamiques
Recopier des formules automatiques
Utiliser des segments pour filtrer son tableau de bord

Restreindre la saisie dans une cellule
Définir une liste de valeur
Créer une liste déroulante

Maîtriser la conception de graphiques : Histogramme, Secteur, Courbes
Graphiques combinés
Modifier et personnaliser un graphique

Créer des règles de mise en forme conditionnelle avec des valeurs
Créer des règles avec du texte
Mettre en place des barres de données et des icônes
Créer des règles de mise en forme avec des formules

Savoir créer des tableaux croisés dynamiques simples permettant l’analyse de
bases de données
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